附件1
罗定市人民医院公开选择第三方专业机构承担遴选招标采购代理机构库全流程需求书

一、项目名称：公开选择第三方专业机构承担遴选招标采购代理机构库全流程项目

二、预算价：

	序号
	项目名称
	一次评审成功的预算（元）
	一次评审不成功，需二次或多次评审才成功的预算（元）

	1
	委托第三方专业机构承担遴选招标采购代理机构库全流程服务
	10000.00
	15000.00


三、服务内容
1、按照我院需求编制遴选文件；
2、发布招标采购代理机构遴选公告；
3、接受报名；
4、组建评审小组对报名的代理机构进行审查和评审；评审小组需5人或以上单数组成；
5、按照总分高低排序，选取前5名代理机构；

6、将项目资料汇总装订成册。

7、配合医院处理遴选过程中的其他事宜。

四、服务要求

1、遴选工作必须确保公开、公平、公正、合规、高效；

2、受托方须在接到医院书面需求后5个工作日内提交可编辑Word版遴选文件经医院确认后方可发布；
3、医院提出的与遴选相关的任何疑问，受托方均应主动跟进、不得推诿；

4、指定专人（项目经理）全程负责，负责人应具有较高的专业技术水平及良好的职业道德，在服务期内不得随意变更项目负责人，如需变更应取得采购人的同意；

5、对在服务过程中获取的医院及报名机构信息承担保密义务；

6、受托方及其工作人员严禁以任何形式协助、暗示或默许报名机构围标、串标、陪标；

7、受托方不得以任何方式泄露潜在报名人名单、数量、报价、评审专家信息等可能影响公平竞争的内容。

 8、若评审未能成功，受托人须重新发布遴选公告、再次接受报名并启动新一轮评审；同一专家不得重复参与评审。  

 五、付款方式

 中选结果公示期满，受托人须将遴选全过程资料汇编成册移交医院，并出具合法发票。医院自收到发票之日起30日内一次性付清全部费用。
